


 

Приложение 1 

к приказу от 24.12.2024 № 153/1-ОД 

 

Изменения к учетной политике для целей бухгалтерского учета, 
утвержденной приказом руководителя171от 28.12.23 

 

1. В Разделе «Введение» заменить таблицу терминов и сокращений: 

Наименование Расшифровка 
СГС Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 

финансов 
СФР Фонд пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации (его территориальные органы) 
МОЛ Лицо, ответственное за сохранность нефинансовых активов и 

(или) их использование по назначению (как с полной, так и 
ограниченной материальной ответственностью) 

Комиссия  Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию 
нефинансовых активов 

НФА Нефинансовые активы 
ОС Основные средства 
МЗ Материальные запасы 
КФО Код вида финансового обеспечения (деятельности) 
КБК Код бюджетной классификации РФ 
АнКВД Аналитический код вида доходов, соответствующий 

аналитической группе подвида доходов бюджетов 
КВР Код вида расходов 
КОСГУ Классификация операций сектора государственного управления 
ЭЦП Квалифицированная электронная подпись 
ЕНП Единый налоговый платеж 
ФНС Федеральная налоговая служба (ее территориальные органы) 
НДФЛ Налог на доходы физических лиц 
КПС Классификационный признак счета 
Учреждение МАОУ Созоновская СОШ 

 

2. Пункт 1 раздела «Общие положения» дополнить следующей информацией: 
«Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении является 
руководитель.Руководитель учреждения: 

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 
бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.  



• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных 
документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) 
отчетности. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ» 

Пункт 2 раздела «Общие положения» дополнить следующей информацией: 

«Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, иных 
объектов учета, финансового результата деятельности, а также операций, их 
изменяющих, с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского 
учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из 
экономического содержания хозяйственных операций. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н». 

Пункт 3 дополнить «Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных 
операций законодательству Российской Федерации, контроль над движением 
имущества и выполнением обязательств». 

Пункт 4 переформулировать: «Указания главного бухгалтера в письменной форме по 
документальному оформлению, составу и порядку представления документов, 
подтверждающих правомерность осуществления фактов хозяйственной жизни, 
являются обязательными для всех структурных подразделений и работников 
учреждения. Указания главного бухгалтера могут быть оформлены в виде служебных 
записок, докладных, информационных писем, а также в иной форме, предусмотренной 
регламентом внутреннего документального оборота учреждения. 

Все сотрудники учреждения, имеющие отношение к учетным процедурам и 
ответственные за формирование и представление в бухгалтерию документов 
(сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязаны соблюдать 
положения учетной политики. В случае выявления нарушений положений учетной 
политики сотрудники учреждения, допустившие нарушения, обязаны их устранить.» 

В пункт 5 раздела добавить: «Для отражения результатов проверки комиссия 
использует Акт сверки показаний одометра автомобиля с данными в путевом листе 
(приложение 1 к настоящей учетной политике).» 

3. Пункт 7 раздела «Общие положения» дополнить следующей информацией: 

«Критерий существенности учетных данных и показателей бухгалтерской отчетности 
определяется исходя из того, что его не раскрытие может повлиять на экономические 
решения заинтересованных пользователей, принимаемые на основе отчетной 
информации. Как правило, существенной признается сумма, отношение которой к 
общему итогу соответствующих данных за отчетный год составляет 5 (пять) процентов 
и более. 

Критерий существенности используется, в частности, для принятия решения по 
следующим вопросам: 

 отражение в бухгалтерском учете событий после отчетной даты; 



 организация учета, в том числе в разрезе аналитических и забалансовых счетов, 
с целью получения дополнительных данных для раскрытия информации в 
бухгалтерской и иной отчетности, принятия управленческих решений» 

4. Пункт1 раздела 2 изложить: «Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с 
применением программных продуктов: 

 1С БГУ;   
 Парус-зарплата;  
 СКИФ-БП;  
 СБИС. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н» 

Пункт 4 раздела исправить на: «В целях обеспечения сохранности электронных данных 
бухгалтерского учета и отчетности на сервере еженедельно производится сохранение 
резервных копий баз данных по ведению учета. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5. Пункт 2 раздела IIIдополнить формулировкой: «Ответственность распределяется 
исходя из утвержденного в учреждении графика документооборота, должностных 
инструкций и иных локальных актов учреждения, с учетом положений настоящей 
учетной политики. С графиком документооборота, а также с каждым изменением к 
нему должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и 
представление первичных документов. Факт ознакомления и собственноручная 
подпись сотрудника об ознакомлении регистрируются в Журнале ознакомления, форма 
которого утверждена в приложении к учетной политике (приложение 1). 

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный 
документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом 
сотрудника, руководителя его подразделения, а также руководителя учреждения. Для 
этого каждому из них главный бухгалтер направляет требование не позднее одного 
рабочего дня со дня истечения срока представления документа по графику. Форма 
уведомления утверждена в приложении 1 к учетной политике» 

6. Пункт 3 раздела III переформулировать: «При проведении хозяйственных операций 
используются унифицированные формы электронных первичных документов, 
утвержденные Приказами 52н и 61н. Если для оформления хозяйственных операций не 
предусмотрены унифицированные документы, используются: 

 утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной 
власти; 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 3; 
 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 
приложения № 2 к данному стандарту.» 



7. Дополнить пункт 4 формулировкой: «Лицо, на которое возложено ведение 
бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими 
лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 
При этом принимать к учету документы, в которых отсутствуют подписи 
ответственных за оформление и проверку лиц, запрещено. 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу 
их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 
приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 

8. Пункт 6 считать пунктом 17.6., формулировку из пункта 7 перенести в пункт 15. 

Пункт 6 изложить в следующей редакции: «Первичные учетные документы, 
поступившие в бухгалтерию более поздней датой, чем дата их выставления (то есть 
дата оказания услуги или поставки товара), согласно Инструкции 157н требуют 
формирования резерва. В целях обеспечения целесообразности формирования 
указанного резерва и недопущения излишней загруженности бухгалтерии при 
поступлении документов более поздней датой в этом же месяце или в следующем факт 
хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа (получения 
товаров). При поступлении документов более поздней датой на рубеже отчетного 
квартала формируется резерв и закрывается датой получения документа.  

При сдаче годовой отчетности при получении документов до 20 января за декабрь, 
факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем года. То есть на 
отчетную дату показывается кредиторская задолженность по декабрьскому документу. 
При получении документов более поздней датой в отчетности отражается резерв на 
оплату товаров, работ и услуг, сформированный 31 декабря, а кредиторская 
задолженность отражается в учете на дату получения документа в следующем 
отчетном году.» 

9. Изменить впункте12 первый абзац формулировкой: «Данные проверенных и 
принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом 
порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета. 
Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, утвержденные 
приказами № 52н и № 61н. При необходимости формы регистров, которые не 
унифицированы, разрабатываются самостоятельно и закрепляются в Приложении 6.» 

В абзаце втором пункта 13 заменить первое предложение на: «Журналы операций (ф. 
0504071) ведутся без разделения по КФО». 

10. В пункт 15 добавить следующие положения «Хранение первичных документов и 
бухгалтерских регистров учреждения в бумажной форме осуществляется в течение 
сроков, установленных разд. 4.1 Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об 
утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся 
в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления 
и организаций, с указанием сроков их хранения". 



Способ хранения регистров бухгалтерского учета, первичных учетных документов 
должен обеспечить их защиту от несанкционированных исправлений, утери 
целостности информации в них и сохранность самих документов. 

Выполнение соответствующих требований к хранению документов осуществляет  
лицо, ответственное за их формирование, до момента их сдачи в  бухгалтерскую 
службу Учреждения, а после сдачи - главный бухгалтер или лицо, им назначенное. 

11. Пункт 17.4заменить на: «Для отражения в учете объектов НФА, полученных при 
проведении ремонта, реконструкции и модернизации, используются унифицированные 
формы Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448) и Решения о 
признании объектов НФА (ф. 0510441) (за исключением МЗ).  

Для передачи объектов НФА в ремонт, реконструкцию и модернизацию используется 
Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458). 

Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, по 
факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям 
государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о 
признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных 
документов, в частности Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 
0510448), Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых 
активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется. 

Принятие к учету НФА при безвозмездном поступлении оформляется с помощью Акта 
приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) и Решения о признании 
объектов НФА (ф. 0510441) (за исключением МЗ).» 

12. Пункт 16.4 заменить на формулировку следующего содержания: «Для отражения в 
учете объектов НФА, полученных при проведении ремонта, реконструкции и 
модернизации, используются унифицированные формы Акта о приеме-передаче 
нефинансовых активов (ф. 0510448) и Решения о признании объектов НФА (ф. 
0510441) (за исключением МЗ).  

Для передачи объектов НФА в ремонт, реконструкцию и модернизацию используется 
Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458).» 

Пункт 18 исправить на: «Расчетные листки по заработной плате выдаются 1 раз в 
месяц при выплате заработной платы за вторую половину месяца (по окончании 
месяца). Расчетный листок выдается на бумажном носителе. 

Расчетный листок работник получает лично. При получении работник ставит подпись 
в журнале выдачи расчетных листков.  

Сотрудник,  назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных листков, 
допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет персональную 
ответственность за сохранение конфиденциальности данной информации.» 

13.В Пункт 1 раздела IVдобавить начало: «Бухгалтерский учет в учреждении ведется 
путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в 
рабочий план счетов учреждения.» 



14. Пункт 1 раздела IV дополнить информацией: «Рабочий план счетов, а также 
требования к структуре аналитического учета, применяются непрерывно и изменяются 
при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и 
отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной 
финансовый год и плановый период).», а также добавить в таблицу: 

19-23 Синтетический счет: 

- 19-21 - синтетический код счета; 
-  22 - аналитический код группы синтетического счета; 
-  23 - аналитический код вида синтетического счета. 

Переформулировать информацию о забалансовых счетах: «Учреждение применяет 
забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н 
(приложение 6). Автономное учреждение вправе с учетом положений Инструкции по 
применению Единого плана счетов, при утверждении Рабочего плана счетов, вводить 
дополнительные аналитические коды счетов и забалансовые счета, обеспечивающие 
формирование в бухгалтерском учете дополнительной информации, необходимой 
внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности бюджетных 
учреждений» 

15. Добавить в раздел IVпункт: 

«10. Применение нулевого КПС возможно при отражении отдельных операций 
по следующим счетам: 

1 – 17 разряды номера 
счета, где ХХХХ код 
раздела/подраздела 

Код счета Операция 

ХХХХ 0000000000 000 
 

0 401 10 176 Изменение (корректировка) кадастровой 
стоимости земельных участков, ранее 
принятых к бухгалтерскому учету 

ХХХХ 0000000000 000 
 

0 401 10 199 Принятие к учету нефинансовых и 
финансовых активов, выявленных по 
результатам инвентаризации (за 
исключением неучтенных денежных 
средств и денежных документов) 

XXXX 0000000000 000  0 401 10 172 Реклассификация, разукомплектация 
объектов НФА, являющихся инвентарным 
(групповым инвентарным) объектом учета, 
с одновременным принятием полученных в 
результате обособления новых объектов 

16. Пункт 1 раздела V полностью заменить на:  

«1.1. Нефинансовые активы в учреждении для целей настоящего раздела – 
основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 
Принятие к учету объектов ОС, НМА, НПА и МЗ, в отношении которых установлен 
срок эксплуатации, а также их выбытие (в том числе в результате принятия решения об 
их списании) осуществляется на основании решения постоянно действующей 
Комиссии по поступлению и выбытию активов. 



1.2. Отнесение объектов к соответствующей категории имущества, группе (виду) 
нефинансовых активов, установление сроков полезного использования, присвоение 
кодов ОКОФ осуществляется на основании решения постоянно действующей 
комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов (далее Комиссия).  

Данные решения Комиссия принимает на основании критериев, установленных: 

 Инструкцией N 157н; 
 СГС «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 

31.12.2016 N 257н; 
 СГС «Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 07.12.2018 N 

256н; 
 СГС «Нематериальные активы», утвержденным приказом Минфина 

России от 15.11.2019 N 181н; 
 СГС «Непроизведенные активы», утвержденным приказом Минфина 

России от 28.02.2018 N 34н; 
 СГС «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 

258н; 
 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом 
Минфина России от 31.12.2016 N 256н. 

1.3. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций 
бюджетной сферы и иных контрагентов (организаций и физических лиц) в качестве 
основных средств, нематериальных или непроизведенных активов,  материальных 
запасов Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие 
критериям учета в составе основных средств, нематериальных или непроизведенных 
активов, материальных запасов на основании действующего законодательства и 
положений настоящей учетной политики. 

При поступлении нефинансовых активов от организаций бюджетной сферы для 
обеспечения сверки расчетов (консолидации и исключения взаимосвязанных 
показателей в установленном порядке субъектом консолидированной отчетности) 
безвозмездно полученные  нефинансовые активы принимаются к учету в составе 
категории объектов учета (например, основные средства, нематериальные активы, 
непроизведенные активы, запасы), группы имущества (например, недвижимое, иное 
движимое имущество) и вида имущества (например, машины и оборудование, 
транспортные средства), которые указаны передающей стороной (в соответствии с 
кодом счета бухгалтерского/бюджетного учета, по которому учитывался объект 
нефинансовых активов у передающей стороны), на основании документов, 
подтверждающих поступление объектов.  

Безвозмездно полученные матзапасы (согласно информации передающей 
стороны) принимаются к учету в составе материальных запасов с указанием 
аналитической группы вида запасов (например, продукты питания, прочие 
материальные запасы), определенной Комиссией Учреждения в связи с целевой 
функцией их использования в деятельности Учреждения. 

1.4. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций 
бюджетной сферы, бухгалтерией проверяется соответствие ранее начисленной 
амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива. Если по 
оценке бухгалтериивыявлен: 



• факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо 
неначисление), то передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных 
учетных данных. Если в ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной 
не будет скорректирована, то возможность перерасчета амортизации учреждением 
согласовывается с Учредителем; 

• факт, что указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового 
актива не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования 
истек, то решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок 
использования нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом 
дальнейшее начисление амортизации бухгалтерия осуществляет исходя из этого 
установленного срока. 

1.5. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением 
получения от организаций бюджетной сферы), Комиссией по поступлению и выбытию 
активов устанавливается срок полезного использования: 

• с учетом информации, предоставленной контрагентом, о сроке фактической 
эксплуатации передаваемого нефинансового актива; 

• с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении 
и выявленного физического износа объекта. 

1.6. Движимое имущество при его поступлении в Учреждение сразу же должно 
быть отнесено либо к особо ценному, либо к иному имуществу в соответствии с 
критериями, определенными законодательством и Учредителем.  

1.7. Порядок отнесения имущества Учреждения к категории особо ценного 
движимого имущества утвержден постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 N 
538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к 
категории особо ценного движимого имущества" и нормативными правовыми актами, 
принятыми во исполнение положений данного постановления. 

Перечни особо ценного движимого имущества Учреждения определяются 
Учредителем в соответствии с действующим законодательством. 

1.8. Справедливая стоимость определяется при поступлении объектов 
нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в 
порядке: 

o дарения физическими лицами; 
o получения объектов от организаций, не относящихся к госсектору; 
o при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных или иных  

работ; 
o при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым 

утрачены приходные документы. 

Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию 
активов в большинстве случаев методом рыночных цен,а при невозможности его 
использования - методом амортизированной стоимости замещения. 

Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по 
выбору Комиссии): 



 сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в 
письменной форме от организаций изготовителей, балансодержателей; 

 сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной 
статистики; 

 экспертных заключений (при условии документального подтверждения 
квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

 данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов 
производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.); 

 данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих 
объектов в СМИ, в сети Интернет и т.д. 

При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов 
могут использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с 
применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого 
имущества. 

При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 
Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков 
согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в 
РФ". 

Расчет справедливой стоимости оформляется Решением об определении 
стоимости НФА (приложение 1 к настоящей учетной политике). Объекты по 
справедливой стоимости принимаются к учету Решением о признании объектов НФА 
(ф. 0510441) за исключением МЗ. Запасы принимаются по справедливой стоимости на 
основании Акта о приеме-передаче (ф. 0510448) 

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.9. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 
политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 
суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.10. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной 
ликвидации, ремонта, разукомплектации других нефинансовых активов или в счет 
погашения задолженности по недостаче имущества и не планируемые к реализации, 
отражаются в учете по тому коду финансового обеспечения (КФО), по которому ранее 
числился соответствующий объект нефинансовых активов. 

Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение 
учреждения по результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей 
реализации, подлежат отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход 
деятельность" (КФО 2), если иное не определено органом, осуществляющим в 
отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 



1.11. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их 
использование по назначению (ответственные лица), определяются: 

 должностными инструкциями; 
 приказами руководителя. 

В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0509215) и 
Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) в случае 
отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное 
(уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива. 

1.12. В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и 
(или) видами имущества обусловлено изменениями характеристик объекта согласно 
изменившимся условиям хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов 
корреспондируют со счетом 401.10.172. 

Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено 
необходимостью исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 0 304 86 000, 
0 304 96 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

1.13. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от 
приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 
"Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего 
использования. 

Перевод таких объектов НФА и соответствующих сумм амортизации на учет по 
коду вида деятельности 4 "Деятельность по выполнению государственного 
(муниципального) задания" возможен только при одновременном выполнении 
следующих условий: 

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в 
деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания; 

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято 
решение о закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств 
субсидии (если закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться 
за счет средств субсидий) 

Перевод с КФО 2 на КФО 4 основных средств, учтенных на счете 21, 
осуществляется на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). При этом 
отражается уменьшение счета 21 по КФО 2 и увеличение счета 21 по КФО 4. 

1.14. При выявлении неучтенных объектов имущества до выяснения причин 
возникновения таких объектов, а также подтверждения права оперативного управления 
учреждения на них материальные ценности ставятся на учет на основании Акта о 
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), оформленного в 
одностороннем порядке. Учет осуществляется за балансом в условной оценке - 1 
объект, 1 рубль: 

- на счете 01 в случае использования данного имущества в деятельности 
учреждения; 

- на счете 02 в иных случаях.» 



17. Пункт 2.1добавить формулировку: 

«Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических 
вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных 
средств.» 

Последний абзац пункта заменить на: «В случае, когда материальные ценности, 
признанные для целей бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, 
изменили исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение 
(первоначальную целевую функцию), по решению комиссии учреждения такие 
объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или 
в иную категорию объектов бухгалтерского учета. Перевод объекта основных средств 
в иную группу основных средств, либо в иную категорию объектов бухгалтерского 
учета в связи с его реклассификацией не приводит к изменению его стоимости». 

18.Пункт 2.5 раздела дополнить: «При завершении формирования стоимости 
основного средства на счете 106 карточка капвложений закрывается и оформляется 
Решении о признании объекта НФА ф. 0510441. 

Датой ввода объекта основных средств в эксплуатацию считается дата окончания 
вложений в нефинансовые активы при оформлении комиссией по поступлению и 
выбытию активов Решения о признании активом НФА ф. 0510441. Основное средство 
подлежит учету после успешного тестирования и отражается проводкой: дебет счета 
0101000 и кредит 0106000.» 

19. Пункт 2.8 дополнить: «Консервация объекта основных средств 
(расконсервация) оформляется на основании приказа руководителя первичным 
учетным документом – Актом о консервации ф. 0510433. 

Схема документального оформления при передаче ОС на ремонт и их возврате 
сторонним организациям, а также при самостоятельном проведении ремонта приведена 
ниже в данной учетной политике. 



 

 

В пункте 2.9 упразднить: «• компьютерное и периферийное оборудование: системные 
блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 
акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние 
ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект». 

20. Пункт 2.11 раздела дополнить: «Начисление амортизации осуществляется 
следующим образом: 

Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации 
на протяжении всего срока полезного использования актива. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

Начисление амортизации осуществляется исходя из установленного комиссией по 
поступлению и выбытию активов срока полезного использования. 

Срок полезного использования объектов основных средств определяется исходя из 
ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. 



При поступлении (приобретении, безвозмездном получении) объекта основных 
средств, ранее бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного 
использования определяется в порядке, предусмотренном Инструкцией N 157н и СГС 
«Основные средства», с учетом срока фактической эксплуатации поступившего 
объекта. 

Начисление амортизации по амортизируемым объектам имущества осуществляется 
ежемесячно начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия объектов к 
учету, и отражается в бухгалтерском учете первым числом календарного месяца, за 
который она начисляется, на основании ведомости начисленной амортизации 
(приложение 3). 

На объекты основных средств с остаточной стоимостью, полученных от организаций 
бюджетной сферы, балансовая стоимость которых составляет от 10 000 рублей до 100 
000 рублей включительно, амортизация доначисляется до 100% при выдаче в 
эксплуатацию.» 

21. Пункт 2.13 дополнить: «При отчуждении активов не в пользу госсектора 
переоценка оформляется с применением Решения об оценке стоимости отчуждаемого 
имущества (ф. 0510442).» 

22. Пункт 2.16 раздела заменить на: «Ввод (выдача) в эксплуатацию основных средств 
стоимостью до 10 000,00 рублей включительно отражается в учете на основании 
Требования-накладной (ф. 0510451). 

При передаче в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000,00 рублей включительно 
Требование-накладная (ф. 0510451) является основанием для отражения в учете 
выбытия объектов с балансового учета и принятия ОС к учету на забалансовом счете 
21 «Основные средства в эксплуатации». 

23. В пункте 2.21 переформулировать документальное оформление списания ОС 
следующим образом: «Устанавливается следующее документальное оформление 
списания основных средств: 

 производится выборочная инвентаризация с оформлением Решения о ее 
проведении (ф. 0510439), выявляются признаки несоответствия объекта понятию 
«актив» с оформлением документов, перечисленных выше, далее в 
инвентаризационных описях проставляются соответствующие статус и целевая 
функция объекта, оформляется акт о результатах инвентаризации ф. 0510463. 

 решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации 
оформляется 

 Актом о списании имущества, оформленным по установленной для 
данного основного средства форме; 

 Решением о прекращении признания активами объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510440) с приложением документов, устанавливающих 
факт непригодности основного средства или факт нецелесообразности 
его восстановления; 

 до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании 
имущества (согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из 
эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 
"Материальные ценности на хранении", за исключением ОС, фактически 
отсутствующих в результате хищений, стихийных бедствий и иных обстоятельств. 
Методы оценки учета материальных ценностей на забалансовом счете 02: по 



остаточной стоимости (при наличии);в условной оценке один объект, один рубль - при 
полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости) 

 по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт об 
утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435); 

 по факту ликвидации с привлечением специализированной организации 
составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435). 
Ликвидация подтверждается "Отчетом" соответствующей организации с указанием 
исполненных мероприятий: сдачи металлолома, драгметаллов, утилизации бытовых 
отходов и т.п. 

Основание: п. 45 СГС "Основные средства", пп. 51, 335 Инструкции N 157н 

Документальное оформление списания объектов с 21 забалансового счета 
аналогично приведенному выше.» 

24. Исправить пункт 3.3на: «Аналитический учет вложений в непроизведенные активы 
ведется в Карточке учета капитальных вложений (ф. 0509211)». 

Добавить в раздел пункты 3.7 и 3.8 следующего содержания: 

«3.7. В учете производится переоценка, если Росреестр изменил стоимость земли 
по результатам кадастровой оценки. Переоценка производится в том же году, когда 
власти обновили данные ЕГРН. Основание уточнить учет - выписка из ЕГРН. На 
основании данных из Росреестра составляется справка (ф. 0504833). 

3.8. До госрегистрации права постоянного (бессрочного) пользования 
учитывается земля за балансом — на счете 01 «Имущество, полученное в 
пользование». После госрегистрации принимаются участки к учету на счет 103.11 
«Земля - недвижимое имущество учреждения» по кадастровой стоимости. В процессе 
пользования амортизацию по земельным участкам не начисляется, (пункты 10, 40 СГС 
«Непроизведенные активы», пункты 78, 333 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н).» 

25. Пункт 4.7 дополнить: «При переводе прав пользования нематериальными активами 
из одной аналитической группы учета в другую (реклассификация) отражается 
"прямая" бухгалтерская запись Дебет 0 111 6X 352 Кредит 0 111 6X 353.» 

26. Пункт 5.1. дополнить: «При необходимости формирования первоначальной 
(фактической) стоимости вложения в материальные запасы первоначально 
накапливаются на счете 106 Х4 "Вложения в материальные запасы". 

27. Добавить в пункт 5.1. «Выбор аналитического счета для учета материальных 
запасов осуществляется на основании положений п. 118 Инструкции N 157н, 
отраслевых нормативных правовых актов и Общероссийского классификатора 
продукции по видам экономической деятельности. 

В случае, если невозможно точно определить счета аналитического учета, то их 
целесообразно учитывать в составе «Прочих материальных запасов» на счете 0 105 06 
000 «Прочие материальные запасы» 

Аналитический учет материальных запасов в разрезе ответственных лиц, мест 
хранения ведется в Книге учета материальных ценностей (ф. 0504042) по 
наименованиям, сортам и количеству.» 



28. В пункт 5.5. добавить «Основанием для внутреннего перемещения материальных 
запасов являются Требование-накладная (ф. 0510451) и Накладная на внутреннее 
перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450). 

Внутреннее перемещение между лицами, ответственными за использование имущества 
по его назначению или между лицами, ответственными за сохранность имущества в 
случаях перемещения имущества между местами хранения, оформляется Накладной 
(ф. 0510450). 

Требование-накладная 0510451 оформляется для выдачи матзапасов для использования 
в деятельности учреждения со склада (места хранения) лицом, ответственным за их 
хранение, лицу, ответственному за их использование» 

29. В пункте 5.8.2 в абзаце 3 заменить «ведомости выдачи материальных ценностей на 
нужды учреждения (ф. 0504210)» на «требованию-накладной 0510451». Добавить в 
пункт абзацы следующего содержания: «При выдаче мягкого инвентаря в личное 
пользование работникам (сотрудникам) для служебных целей, используется Карточка 
учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) для учета выдаваемого мягкого 
инвентаря и Акт приема - передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 
0510434), используемого для контроля за сохранностью, целевым использованием и 
движением имущества.» 

30. Добавить к пункту 5.8.3 следующую информацию: «Расходуемые канцтовары и 
хоз.материалы (ручки, бумага, моющие средства) сразу списываются при выдаче 
сотрудникам проводкой Дебет 401.20.272 (109.ХХ.272) Кредит 105.06.446. 

Нерасходуемые канцтовары и хоз.материалы сразу не списываются, выдача 
сотрудникам отражается внутренним перемещением Дебет 105.06.346 Кредит 
105.06.346 в разрезе ответственных лиц.» 

31. Изменить пункт 4.9 полностью на: «По фактической стоимости каждой единицы 
списываются следующие материальные запасы: 

 специальные инструменты и специальные приспособления; 
 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 
 запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовлениядругих 

материальных запасов и основных средств. 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости.. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Акт о списании материальных запасов ф. 0510460 применяется для списания 
(выбытия) с балансового учета: 

• непотребляемых МЗ по причине невозможности их дальнейшего 
использования в связи с утратой потребительских свойств (в частности, 
пришедших в негодность в процессе эксплуатации, в связи с физическим 
износом);  

• матзапасов при недостаче (хищении), порче, утраченных в результате 
стихийных бедствий, иных ЧС; 

• строительных материалов, использованных не для целей капвложений; 
• запасных частей и иных материалов, используемых для ремонта НФА; 



• материальных запасов, используемых для проведения разовых 
мероприятий (концертов, семинаров и т.п.); 

• ценных подарков (сувениров) при одновременном представлении лицами, 
ответственными за их приобретение и вручение (дарение), документов, 
подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков (сувениров); 

• потребляемых матзапасов, подлежащих обязательной утилизации 
(требующих уничтожения) согласно классу опасности отходов; 

• медикаментов с приложением документов, подтверждающих фактическое 
расходование лекарственных средств. 

Для отражения в учете выбытия (отпуска) материальных запасов помимо Акта о 
списании материальных запасов для соответствующих групп (видов) материальных 
запасов могут применяться: 

 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 
0504210); 

 Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 
0510434); 

 Требование-накладная (ф. 0510451). 

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) 
применяется, в частности, при выдаче на нужды Учреждения потребляемых МЗ, а 
именно хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей, МЗ для 
использования в учебных и научных целях. 

Требование-накладная (ф. 0510451) применяется, в частности: 

 для списания матзапасов при их при выдаче в целях капвложений; 
 при выдаче медикаментов (перевязочных средств, иных медицинских 

изделий) лицу, ответственному за аптечку первой медицинской помощи, 
для замены (пополнения) препаратов в аптечке; 

Если материальные запасы перестали отвечать понятию «актив», они списываются с 
учета корреспонденцией Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 105 ХХ 44Х с одновременным  
отнесением на забалансовый счет 02 "Материальные ценности на хранении" до 
уничтожения, утилизации, принятия решения о передаче, продаже, и т.д. на основании 
Решения ф. 0510440. 

32.Добавить пункт 6.7 следующего содержания: «Затраты на содержание и 
эксплуатацию имущества (движимого и недвижимого): 

• используемого в деятельности, финансируемой только за счет одного КФО, 
относятся на соответствующий КФО; 

• используемого в видах деятельности, относимых к разным КФО, 
распределяются пропорционально объемам доходов по соответствующим КФО. 

 
Сначала определяется доля доходов от платной деятельности: 

Доля доходов, которые 
получили от платной 
деятельности 

= 
Доходы от платной 
деятельности 

: 
Доходы от всех видов 
деятельности учреждения 



 
А после этого распределяется сумма затрат: 

Общехозяйственные расходы, 
которые относятся к платной 
деятельности 

= 
Общехозяйственные 
расходы 

× 
Доля доходов, которые 
получены от платной 
деятельности 

 

33. В пункт 7.1 добавить: «При исправлении ошибочно примененных КВР в учете 
отражается операция «Красное сторно» на основании проведенного Уведомления УФК 
о переносе на верный КВР.  

При уточнении КВР вследствие вновь открывшихся обстоятельств в учете отражается 
обратная проводка с прежним КВР и прямая с новым КВР на основании проведенного 
Уведомления УФК.» 

Пункт 7.2 полностью упразднить. 

Пункт 7.3 после третьего абзаца заменить на: «Если сумма обеспечения остается в 
учреждении вследствие нарушения условий контракта, доход отражается по подстатье 
КОСГУ 141.  

Доход от санкций учитывается на счете 209.41 «Доходы от штрафов, пеней за 
нарушение условий контракта» (п. 220, 221 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н). 

В случае ликвидации поставщика и внесения записи в Реестр сведений о прекращении 
его деятельности, средства, внесенные в качестве обеспечения, признаются доходом 
учреждения в случае наличия соответствующего судебного решения, принятого 
вследствие невостребованности данных средств в течение срока исковой давности. 
Если сумма обеспечения остается в учреждении вследствие возникновения данных 
обстоятельств, то доход отражается по подстатье КОСГУ 189 «Иные доходы».  

Признание в таком случае средств во временном распоряжении доходами учреждения 
осуществляется на счете 205.89 «Расчеты по иным доходам».» 

34. В пункт 8.1 добавить: «Расчеты с подотчетными лицами ведутся на счете 208 как 
при авансировании, так и при компенсировании собственных сумм, истраченных 
сотрудниками на нужды учреждения.» 

Пункт 8.2 заменить на: «Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет в 
учреждении не установлена.». В пункте 8.3 упразднить: «Наличие у подотчетного лица 
неиспользованных денежных документов не является основанием для отказа этому 
лицу в выдаче под отчет денежных средств.» 

35. В пункте 8.9 изменить таблицу на:  

Вид расходов Отчетные документы 
Транспортные услуги - при оформлении 
электронных билетов 

1. Распечатка маршрут/квитанции (купона) 
электронного билета на бумажном носителе; 
2. Посадочный талон 



Приобретение товаров (работ, услуг) у 
продавца (подрядчика), который не обязан 
использовать ККТ и/или бланки строгой 
отчетности 

Документ, содержащий: 
- информацию о номенклатуре и стоимости 
приобретенных товаров (работ услуг); 
- дате операции; 
- данные, позволяющие однозначно 
идентифицировать контрагента; 
- иные обязательные реквизиты. 

накладная на товар; 

акт выполненных работ; 

акт оказанных услуг 
Приобретение товаров (работ, услуг) у 
продавца (подрядчика) 

Чек ККТ бумажный или электронный,  

накладная на товар; 

акт выполненных работ; 

акт оказанных услуг 
Суточные - Решение о командировании 
Оплата через подотчетное лицо платежей в 
бюджет (например, госпошлины) 

Документ, подтверждающий оплату 

36. Добавить в раздел пункт 8.12 следующего содержания: «В случае если в 
установленный срок работник не представил авансовый отчет или отчет о расходах 
подотчетного лица в бухгалтерию учреждения или не внес остаток неиспользованного 
аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право удержать сумму задолженности 
по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, 
установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ. 

В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, 
остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении 
работнику выплат с соблюдением требований ст. 137 ТК РФ» 

37. Пункт 9.1 дополнить формулировкой: «Под текущей восстановительной 
стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для 
восстановления указанных активов. 

Основание: п. 220 Инструкции N 157н» 

38. Пункт 9.2 дополнить: «Списание начисленных и неуплаченных сумм неустоек 
(штрафов, пеней) осуществляется по контрактам, обязательства по которым исполнены 
в полном объеме - в порядке, предусмотренном Правилами списания, утв. 
постановлением Правительства РФ от 4 июля 2018 г. N 783. Списание отражается в 
учете по Дт 2 401 10 174 и Кт 2 209 41 66Х на основании Ведомости выпадающих 
доходов (ф. 0510838). Ведомость (ф. 0510838) формируется согласно приказу, 
составленному на основании решения о списании начисленной и неуплаченной суммы 
неустоек (штрафов, пеней), оформленного Комиссией Учреждения.» 

39. Пункт 9.6 дополнить формулировкой: «В период проведения годовой 
инвентаризации, а также перед составлением промежуточной отчетности в 



Учреждении проводится анализ дебиторской задолженности с целью выявления 
доходов, подлежащих учету на счете 0 209 00: 

Перед составлением промежуточной отчетности проводится анализ дебиторской 
задолженности по расходам, учтенной на счетах 206 ХХ, 208 ХХ и 302 11, с целью ее 
переноса на счета ХХХХ 0000000000 ХХХ 0 209 34 56Х и 206 11 соответственно. 

Перед составлением годовой отчетности проводится анализ дебиторской 
задолженности по расходам, учтенной на счетах 206 ХХ, 208 ХХ и ХХХХ 0000000000 
ХХХ 0 209 34 56Х, с целью ее переноса в последний рабочий день отчетного года на 
счет ХХХХ 0000000000 510 0 209 34 56Х.» 

40.Добавить пункт 9.8 заменить на: «Начисление социального пособия на оплату 4 
дополнительных выходных дней одному из родителей (опекуну, попечителю) для 
ухода за детьми-инвалидами отражается в учете по дебету счета 0 303 05 831 и кредиту 
счета 0 302 66 737 соответственно.  

При выплате пособия в учете отражается начисление задолженности СФР по 
возмещению расходов работодателя по оплате четырех дополнительных выходных 
дней для ухода за детьми-инвалидами по тому КФО, за счет которого была 
произведена выплата (произведено начисление): Дебет (КВР) 0 209 34 561 Кредит 0 
303 05 731.  

При поступлении средств от СФР в текущем году возмещения расходов Учреждения 
текущего года в учете отражается восстановление кассовых расходов с одновременным 
уменьшением дебиторской задолженности. 

Возмещение расходов Учреждения за счет средств СФР в сумме, подтвержденной 
Социальным фондом на обеспечение предупредительных мероприятий по сокращению 
производственного травматизма и профессиональных заболеваний работников и 
санаторно-курортное лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) 
опасными производственными факторами, отражается доходной корреспонденцией: 

Дебет (АнКВД 130) 0 209 39 561 Кредит 0 401 10 139. 

Признание задолженности СФР перед Учреждением отражается в учете на основании 
принятого решения СФР о возмещении фактически понесенных расходов на 
предупредительные меры. 

Расчеты с СФР по возмещению расходов на предупредительные меры отражаются по 
тому КФО, в рамках которого осуществлялись расходы.» 

41. Пункт 11 полностью изложить в новой редакции: «11.1. Взаимозачет встречных 
однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному 
договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним 
поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в 
письменной форме.  

Путем взаимозачета также производится зачет обязательств из величины 
перечисленного учреждению обеспечения в счет штрафных санкций по контракту или 
перечисление оплаты по контракту за минусом неустойки. 



11.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по 
страховым взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в 
бюджет". Для отражения госпошлиныи транспортного налога так же используется счет 
303.05. 

11.3. Начисление налога на имущество юридических лиц, земельного налога, в т.ч. 
авансовых платежей, за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним 
днем налогового (отчетного) периода в оценочном значении с последующим 
уточнением расчетов по сформированной налоговой декларации. 

Начисление НДФЛ в учете отражается один раз в месяц при отражении в учете 
зарплаты за вторую половину месяца. Начисление страховых взносов отражается 
последним числом месяца. 

Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на 
основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением подтверждающих 
сумму налога документов. 

Оплата налогов производится путем перечисления единого налогового платежа на 
соответствующий КБК. 

По налоговым обязательствам сумма по уплаченному ЕНП распределяется со счета 
303.14 на соответствующие счета 303.ХХ на основании Справки о принадлежности 
сумм ЕНП ф. 1120502 датой, указанной в разделе «Списания». 

Суммы переплат, образовавшиеся в результате уменьшения совокупной обязанности и 
признанные налоговым органом на едином налоговом счете, а именно дебиторская 
задолженность на счете 303 ХХ, образовавшаяся в результате корректировки ранее 
начисленной и уплаченной суммы налога (взносов) в сторону уменьшения, 
переносится на счет 303 14 "Расчеты по ЕНП" на основании документа налогового 
органа об учете переплаты с обязательства на едином налогом счете и отражается в 
учете датой соответствующей операции ФНС, указанной в Справке (ином документе) 
налоговым органом. 

11.4. Аналитический учет подотчетных сумм отражается в разрезе подотчетных лиц в 
журнале № 3 «Журнал операций расчетов с подотчетными лицами» (Ф 0504071). 

Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 
материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале 
операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071). 

Основание: п. 257 Инструкции N 157н 

11.5. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета 
средств и расчетов (ф. 0504051). 

Основание: п. 264 Инструкции N 157н 

11.6. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций 
расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071). 
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе физических лиц, а 
также в разрезе групп получателей выплат, объединенных одним банком. В последнем 



случае реестр с персональными суммами направляется в банк, а заявка на кассовый 
расход формируется в общей сумме реестра. 

Основание: п. 257 Инструкции N 157н 

Аналитический учет расчетов по оплате ГПХ ведется в разрезе физических лиц, с 
которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

42. Пункт12.1 дополнить формулировкой: «Указанные доходы признаются в составе 
текущих с одновременным оформлением Извещения о трансферте, передаваемом с 
условием (ф. 0510453), и бухгалтерской справки с проводкой по признанию.  

По завершении финансового года в Извещении о трансферте, передаваемом с условием 
(ф. 0510453) указывается сумма остатка субсидии на иные цели, подлежащего или не 
подлежащего подтверждению потребности в нем. На данную сумму в учете отражается 
кредиторская задолженность по возврату субсидии.» 

43. В пункте 15.1 исправить исходный текст на: «В деятельности учреждения 
используются следующие бланки строгой отчетности (БСО):  

• бланки аттестатов. 

Учет БСО ведется по 1 объект – 1 рубль» 

В пункте 15.2 упразднить: «• бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – 
специалист по кадрам.» 

44. Пункт 16 заменить полностью на: «Забалансовые счета 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 
забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для 
объектов, учитываемых на балансе. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе 
КФО. 

16.1Для учета НФА применяются следующие забалансовые счета: 
 

 -01 «Имущество, полученное в пользование».На счете 01 ведется учет 
объектов: 
– имущество, полученное учреждением в пользование, кроме объектов 
аренды и неисключительных прав; 
– объекты, по которым капвложения сформировали, но право 
оперативного управления не получили; 
– имущество, которым пользуетесь по решению собственника, 
учредителя для выполнения возложенных функций – без закрепления на 
вещном праве; 
– имущество, которое получили в безвозмездное пользование в силу 
обязанностей, которые возникают по законодательству.  
– безвозмездно полученное имущество или земля от госектора до 
закрепления права оперативного управления.  
Учет ведется по стоимости, указанной в передаточных документах. 
 



 -02 «Материальные ценности  списанные с баланса принятые на 
хранение». На этом счете учитываются материальные ценности, которые 
приняли на хранение, в переработку, объекты-неактивы и др. Учет 
материальных ценностей на хранении ведется обособленно по видам 
имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 
02 «Материальные ценности на хранении». Раздельный учет 
обеспечивается в разрезе: 
 основные средства, которые учреждение решило списать и которое 

числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, 
уничтожения, – на забалансовом счете 02.1; 

 материальные запасы на хранении, – на забалансовом счете 02.2; 
 основные средства, не признанные активом, – на забалансовом счете 

02.3; 
 материальные запасы, не признанные активом, – на забалансовом 

счете 02.4. 
 

 -03 ««Бланки строгой отчетности». На этом счете учитываются БСО. 
Учет ведется по стоимости 1 рубль. Порядок учета и перечень БСО 
приведен в разделе об учете МЗ. 
 

 - 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных". На забалансовом счете  учитываются: двигатели, 
аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, 
турбокомпрессоры.Порядок учета приведен в разделе об учете МЗ. 

 
 -21 «Основные средства в эксплуатации».  На этом счете учитываются 

основные средства стоимостью до 10 000 рублей по количеству, сумме и 
материально ответственным лицам. Учет ведется по стоимости 
приобретения. 
 

 -22 ««Материальные ценности, полученные по централизованному 
снабжению». Учитываютсяматценности, которые поступили в рамках 
централизованного снабжения (п. 375 Инструкции № 157н). Счет 
применяется в двух случаях. Первый – имущество получили до того, как 
от заказчика пришли Извещение (ф. 0504805) и копии отгрузочных 
документов поставщика. Второй – по условиям госконтракта извещения 
формирует не заказчик, а грузополучатель, когда получает ценности от 
поставщика. 

 -27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам). На счете ведется учет форменного 
обмундирования и специальной одежды, выданных учреждением в 
личное пользование работникам для выполнения ими служебных 
(должностных) обязанностей.Порядок учета приведен в разделе об учете 
МЗ. 

 

16.2. Расчеты на 17 и 18 счетах 

В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на 
забалансовых счетах 17 и 18 ведетсяв разрезе соответствующих кодов (составных 
частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ. 



Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 
выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных 
идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая 
дату исполнения. 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 
"Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).» 

45. В Пункт 5 раздела VIIIдобавить: «Информация о безвозмездно оказанных услугах 
(выполненных работах) раскрывается в Пояснительной записке без отражения в 
корреспонденции счетов.» 

Добавить Пункт 8 в раздел VIII: «При ведении бухгалтерского учета следует иметь в 
виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, 
источниках финансирования деятельности, об операциях, их изменяющих, и 
финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на 
соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразно с 
существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному 
исправлению.  

Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность должны быть 
сопоставимы, в том числе за различные финансовые (отчетные) периоды деятельности 
учреждения. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.» 

В пункт 1 раздела IXвнести дополнительно: «Процедура передачи дел при смене 
руководителя включает в себя издание приказа о приеме-передаче дел, саму передачу 
дел, подписание акта приема-передачи дел. 

Срок оформления передаточных процедур – 3 рабочих дня.» 

Пункт 2 раздела дополнить: «Основанием для передачи документов и дел является 
прекращение полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности 
главного бухгалтера. 

В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 
инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой 
для передачи документов и дел).» 

46. Добавить в раздел пункт 9 следующего содержания: «Передача документов и дел 
начинается с проведения инвентаризации. Инвентаризации подлежит все имущество, 
которое закреплено за лицом, передающим дела и документы. 



Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие 
действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 
принимающему лицу все передаваемые документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 
принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и 
подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к 
необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 
принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности 
сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения 
(если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 
принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 
принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных 
или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных 
вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 
передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, 
предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и 
(или) члена комиссии обязательно.» 

47. Приложение1 к учетной политике изложить в новой редакции:  

«Самостоятельно разработанные и неунифицированные формы: 

 Форма профессионального суждения бухгалтера (комиссии) 
 Акт о результатах инвентаризации расходов будущих периодов 
 Акт о результатах инвентаризации резервов 
 Акт о результатах инвентаризации доходов будущих периодов 
 Акт о разукомплектации 
 Акт установки расходных материалов и запасных частей 
 Карточка учета работы летней (зимней) автомобильной шины 
 Путевой лист легкового автомобиля 
 Путевой лист автобуса необщего пользования 
 Акт о замене запчастей в основном средстве 
 Акт о вручении ценных подарков, сувениров, призов 
 Требование главбуха 
 Журнал ознакомления с графиком документооборота 
 Дефектная ведомость 
 Ведомость начисления амортизации 
 Решение об определении стоимости 
 Акт передачи дел 
 Акт сверки показаний одометра» 

Дополнить приложение образцами форм. 



48.Приложение 2 полностью изложить в новой редакции в соответствовании с 
требованиям СГС «Учетная политика». 

49. Таблицу в Приложении 4 заменить на:  

Номер 
журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071)(не применяется ввиду отсутствия 
наличного денежного обращения) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

10 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

11 Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

б/н Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

б/н Журнал регистрации обязательств б/н (ф.0504064) 

  

50. Таблицу в приложении5 заменить на: 

Журналопераций Документы 

Журнал операций по счету «Касса» 
(ф. 0504071) 

Документы не прикладываются в отсутствии 
наличного денежного обращения 

Журнал операций с безналичными 
денежными средствами (ф. 
0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе 
Федерального казначейства, расчетного счета в 
банке с приложением: 

 платежныхдокументов; 
 мемориальныхордеровбанка; 
 других казначейских и банковских 

документов. 

Бухгалтерскиесправки (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) 

Платежноепоручение (ф. 0401060) 

 



Журнал операций расчетов с 
подотчетными лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 
0504520) с подтверждающими документами: 

 кассовые и товарныечеки; 
 квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы); 
 проездныебилеты; 
 счета и квитанции за проживание. 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 
услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 
0510521) 

Журнал операций расчетов с 
поставщиками и подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Сопроводительные документы поставщиков: 

 счета-фактуры; 
 акты выполненных работ (оказанных 

услуг); 
 актыприема-передачиимущества; 
 товарные и товарно-транспортные 

накладные. 
 Акт 0510452 

Журнал операций расчетов с 
дебиторами по доходам (ф. 
0504071) 

Актоказанныхуслуг 

Договоры, соглашения 

Ведомость группового начисления доходов (ф. 
0504431) 

Извещение о начислении доходов (уточнении 
начисления) (ф. 0510432) 

Ведомостьвыпадающихдоходов (ф. 0510838) 

Бухгалтерскиесправки (ф. 0504833) 

 

Журнал операций по выбытию и 
перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов 
(ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 
0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 
0510456) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 



0510460) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 
0510441) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 
имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 
0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей (ф. 0510435) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей 
на сторону (ф. 0510458) 

Путевойлистлегковогоавтомобиля 

Бухгалтерскиесправки (ф. 0504833) 

Карточкакапитальныйвложений (ф. 0509211) 

Карточка учета права пользования 
нефинансовым активом (ф. 0509214) 

Журнал по прочим операциям  (ф. 
0504071) 

Отчет кассира по фондовой кассе с 
приложенными к нему приходными (КО-1) и 
расходными (КО-2) ордерами 

Исполнительныйлист 

Решениесуда 

Извещение (ф. 0504805), Извещение (0510453) 

Бухгалтерскаясправка (ф. 0504833) 

Расчет плановой и фактической себестоимости 
готовой продукции 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Журнал операций по исправлению 
ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерскаясправка (ф. 0504833) 

Журнал операций межотчетного 
периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерскаясправка (ф. 0504833) 

Журнал операций по 
забалансовому счету (ф. 0509213) 

Бухгалтерскаясправка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых 



активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 
0510450) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Извещение (ф. 0504805) 

51. Утвердить рабочий план счетов в новой редакции Приложения 6. 

52. В Приложении 9 в таблице по учету денежных обязательств в пунктах 1.2.1, 
1.2.2., 1.2.3 добавить «Акт приемки 0510452». 

53. Приложение 11 изложить в новой редакции. Формулировка новой редакции 
приведена в самом приложении. 

 


